Comment réinscrire mon/mes enfant(s) en 7 étapes

Avant le 21 avril, je me connecte sur la plateforme Eduka : https://Ifcl-lisbonne.eduka.school/
1- Je clique sur « Réinscription ».

Parent d'éléve

ag5ue Lycee Bienvenue, ) 9 avril 2025
Fons
..u--a? FRANCMS Q Vous avez 0 notifications
208¢ Tnonn
i Lycée Frangais Charles Lepierre - Lisbonne 181 Année scolaire 2024/2025

Parent d'éléve

Garderie Etude
Nouvelle inscription
Réinscription
Radiation

Portail Finance

Application Eduka

E-mails et conta

2- La liste du/des enfants a réinscrire va s’afficher. Vous cliquerez sous le nom de chaque enfant
sur « réinscrire I'éleve pour I'année 2025-26 ».

A © &

Parent d'éléve

Réinscription Eduka Suite » Réinscription
Inscription Réinscription Radiation

Chers parents,

Pour permettre une rentrée de votre enfant dans les meilleures conditions, la procédure de réinscription est né i fin d’année ire. Le
respect de cette procédure est obligatoire pour assurer Pinscription de votre enfant 2 la rentrée prochaine et figurer sur les listes d’appel 2 la rentrée

Garderie Etude prochaine.

Nouvelle inscription

Du 14 au 21 awril 2025, vous aurez la possibilité de procéder 2 la réinscription de vos enfants pour 'année 2025 — 2026. Tout le processus se fera en ligne

Réinscription sur la plateforme EDUKA. Un mail vous a été envoyé vous précisant I'ensemble des démarches a suivre.
Radiation Pour rappel, afin de valider la réinscription, conformément a la décision du conseil d’établissement, il est né ire de :
Portail Finance = Verifier et actualiser vos données.

- Etre a jour de sa situation financiére 4 la date de réinscription (attention toutes les familles disposant d’une dette envers I'établissement ne pourront

Eduka ... accéder a la plateforme de réinscription qu’aprés régularisation du paiement).

contact
La demande de réinscription sur la plateforme ne vaut pas décision d'orientation qui est du ressort du conseil des maitres au ler degré et du conseil de
classe du 3&me trimestre au second degré

Bien cordialement,

Le secrétariat

LYCEE FRANGAIS CHARLES LEPIERRE — LISBONNE
Avenida Duarte Pacheco, 3:
1070-112 Lisbonne, Portugal

3- Je clique sur le nom de mon enfant. Réinscription « en attente de soumission »

' Parent déléve a @ o
Réinscription +£ Eduka Suite » Réinscription

Parent d'éléve

Inscription | Réinscription  Radiation
Informatic
scolaire Chers parents,
xtra Pour permettre une rentrée de votre enfant dans les 5, ba de réinscription est nécessaire chaque fin d‘année scolaire.

Le respect de cette procédure est obligatoire pour assurer I'inscription de votre enfant a la rentrée prochaine et figurer sur les listes d’appel a la

tude rentrée prochaine.

- Du 14 au 21 avril 2025, vous aurez |a possibilité de procéder a la ramscnpnon de vos enfan(s pour 'année 2025 — 2026. Tout le processus se fera en
de as

Réinscription ligne sur |a plateforme EDUKA. Un mall vous a été envoyé vous pi uivre

Radiation Pour rappel, afin de valider la réinscription, conformément a la décision du conseil d'établissement, il est nécessaire de :

Portail Financ - Veérifier et actualiser vos données.
- Etre & jour de sa situation financiére & la date de réinscription (attention toutes les familles disposant d'une dette envers I'établissement ne pourront
Application Eduka accéder a la plateforme de réir au‘aprés du paiement).

r et contact

La demande de réinscription sur la plateforme ne vaut pas décision d’orlentation qui est du ressort du consell des maitres au ler degré et du consell de
classe du 3éme trimestre au second degré.

Bien cordialement,

Le secrétariat

Etat du dossier: En cours

walidation
Blidation Admin en cours

Réinscription
En attente de soumission



https://lfcl-lisbonne.eduka.school/

4- Je remplis 'ensemble des informations demandées dans les différents onglets (tant que les
onglets apparaissent en rouge, c’est qu’ils ne sont pas complétés). Je n’oublie pas d’ajouter ou
actualiser (dans I'onglet “justificatifs”) les pieces d’identité & photos demandées actualisées.
Merci d’utiliser des photos récentes, prises en mode portrait, ou vous apparaissez seuls).

»
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Le préambule :

5- Je valide la demande de réinscription en cliquant ici sur « Envoyer le dossier de réinscription »
dans le bandeau vert sous le nom de mon enfant.

Parent d'éléve v

nées ont &ta

Nouvelle inscription

Garderie Etude

6- Vous recevrez un mail automatique précisant que le dossier est envoyé.

7- Apres vérification du bureau de la scolarité et du service intendance, vous recevrez un message
de confirmation de la réinscription.



Comment procéder a la radiation de mon/mes enfant(s) en 3 étapes :

Important : Si vous ne souhaitez pas réinscrire votre/vos enfant(s) ’'année prochaine, voici la démarche a
suivre :

Je me connecte sur la plateforme Eduka : https://Ifcl-lisbonne.eduka.school/

1. Je clique sur « Réinscription ». La liste du/des enfants a réinscrire va s’afficher. Je clique sur le nom
de mon enfant.

Réinscription

Parent d'élav . - A -
L Inscription  Réinscription Radiation
Informations Eléves.

Restauration scolaire Chers parents,

Activités Extra-scola... Pour permettre une rentrée de votre enfant dans les meilleures conditions, Ia & de réinscription est né ire chaque fin d’année scolaire. Le respect d
cette procédure est obligatoire pour assurer Pinscription de votre enfant 2 la rentrée prochaine et figurer sur les listes d’appel 4 la rentrée prochaine.

Garderie Etude

Du. au  awril 2025, vous aurez la possibilité de procéder 2 la réinscription de vos enfants pour Fannée 2025 — 2026. Tout le processus se fera en ligne sur |

bl el plateforme EDUKA. Un mail vous a &té envoyé 9 avril vous précisant I'ensemble des démarches a suivre.

Réinscription

Pour rappel, afin de valider la réinscription, conformément 2 la décision du conseil d'établissement, il est nécessaire de :

Radiation . . .
= Veérifier et actualiser vos données.

- Etre 2 jour de sa situation financiére 2 la date de réinscription (attention toutes les familles disposant d’une dette envers 'établissement ne pourront accéder a |
plateforme de réinscription qu'aprés régularisation du paiement).

E-mails et contact La demande de réinscription sur la plateforme ne vaut pas décision d'orientation qui est du ressort du conseil des maitres au ler degré et du conseil de classe du 3&m
trimestre au second degré.

Bien cordialement,

Le secrétariat

Réinscrire I'éléve pour I'année 2025/26 Ne pas réinscrire I'éléve pour 2025/26

2. Jeremplis les informations qui me sont demandées.

Parent d'éléve
Ré]_nscl’]_ption :% Eduka Suite » Réinscription
Parent d'éleve - .. - -
~ Inscription Réinscription Radiation
Informations Eléves...
Restauration scolaire Chers parents,
Activités Extra-scola... Pour permettre une rentrée de votre enfant dans les meilleures conditions, la procédure de réinscription est né ire chaque fin d'année scolaire. Le respect de

cette procédure est obligatoire pour assurer inscription de votre enfant a la rentrée prochaine et figurer sur les listes d’appel a la rentrée prochaine.
Garderie Etude
Du 10 au 17 avril 2025, vous aurez la possibilité de procéder & la réinscription de vos enfants pour I'année 2025 — 2026. Tout le processus se fera en ligne sur la

Nouvelle inscription plateforme EDUKA. Un mail vous a été envoyé 9 avril vous précisant I'ensemble des démarches a suivre.
Réinscription . ot 5 1 déei et : e
Pour rappel, afin de valider |a réinscription, conformément a la décision du conseil d'établissement, il est nécessaire de :

ELE) - h .
« Veérifier et actualiser vos données.

Portail Finance = Etre a jour de sa situation financiére a la date de réinscription (attention toutes les familles disposant d’une dette envers I'établissement ne pourront accéder 2 la
plateforme de réinscription qu'aprés régularisation du paiement).

Application Eduka ...

E-mails et contact La demande de réinscription sur la plateforme ne vaut pas décision d'orientation qui est du ressort du conseil des maitres au ler degré et du conseil de classe du
3éme trimestre au second degré.

Bien cordialement,

Le secrétariat

LYCEE FRANGAIS CHARLES LEPIERRE - LISBONNE
Avenida Duarte Pacheco, 32
1N70-112 1 ishanne Partinal

3. Apres avoir renseigné et validé la demande de radiation, une vérification de votre situation
financiére sera faite et vous recevrez un mail confirmant votre demande.

Ou directement:

1. Jeclique sur « Radiation » et je remplis les informations qui me sont demandées.


https://lfcl-lisbonne.eduka.school/

Edu —= L ]
ka _— Parent d'éléve ! 0 g
] Radiation . Eduka Suite » Radiation
Ras e ~ Inscription Radiation
Informations Eléves...

Restauration scolaire Bienvenue sur le formulaire de radiation.

Votre enfant va quitter notre établissement:

Merci de saisir l'ensemble des informations demandées sur chacun des onglets.

Garderie Ftude Une fois toutes les informations fournies, merci de valider le dossier afin d'en notifier I'établissement.

Activités Extra-scola...

Nouvelle inscription
Réinscription
Radiation

Portail Finance

Application Eduka ...

E-mails et contact

2. Apres avoir renseigné et validé la demande de radiation, une vérification de votre situation
financiére sera faite et vous recevrez un mail confirmant votre demande.

IMPORTANT : Le nombre d’inscription pour I’année prochaine étant particulierement élevé, nous vous
invitons a finaliser la réinscription de vos enfants dans les délais. A défaut, leur place pourrait se voir
attribuée a des familles en liste d’attente.

Foire Aux Questions :

. Si j’ai plusieurs enfants, puis-je les réinscrire simultanément ?
Non, il faut faire une réinscription par enfant, mais les informations concernant la famille seront
conservées, vous n’aurez donc a les remplir qu’une seule fois.

. Mon enfant est en classe de terminale, que dois-je faire ?

La réinscription pour les éléves de classe de terminale n’est pas possible. La radiation sera faite par le bureau
de la scolarité durant cette période de réinscription avec une date de départ a la date du 30 juin 2025.

. Je n’ai pas acceés au module de réinscription ?
Il est probable que votre situation financiere vis-a-vis de I’établissement ne soit pas régularisée. Vous devez
la régulariser dans les plus brefs délais.

Bien cordialement,

Le secrétariat



Como renovar a matricula do(s) meu(s) filho(s) em 7 etapas:

Antes de 21 de abril, entrar na plataforma Eduka: https://Ifcl-lisbonne.eduka.school/
1- Clicar em "Reinscri¢ao".

Pai de aluno

Bem-vindo, £ 11° Abril 2025

Pai de aluno v A vocé tem 0 notificagdes

Lycée Frangais Charles Lepierre - Lisbonne 181 Année scolaire 2024/2025
Informagdo para Pai

Portal da Cantina
Actividades extra-cu.

Garderie Etude

Cancelamento de m
Portal das Finangas
Mobile App

E-mails e contato

LYCEE FRANCAIS CHARLES LEPIERRE —- LISBONNE

2- A lista de criangas a serem reinscritas serd exibida. Clicar em «Reinscrever o aluno para o ano
2025/26»

A © >

Pai de aluno =
Reinscricao < Eduka Suite » Reinsoricio (i )
Pai de aluno ~ n ricdo - icdo o
Informag&o para Pai...
Portal d antina ‘Caros pais,
vidades extra—cu.. Para que o seu filho regresse & escola nas icBes, & srio a sua reinscricio no final de cada ano letivo. O cumprimento

deste procedimento é obrigatério para garantir a matricula do seu filho no inicio do préximo ano letivo e para que este conste das listas dos alunos
derie Etude para o inicio do préximo ano letivo.

De 14a21 de abril de 2025, terSio a oportunidade de renovar a matricula dos vossos filhos para o ano letivo de 2025 — 2026. Todo o processo serd feito
online na plataforma EDUKA. Um e-mail foi-vos enviado detalhando todos os passos a seguir.

Recordamos que para validar a renovag3o de matricula, de acordo com a decisio da direg3o da escola, é necessario:

Cancelamento de m.

el GEs e = Verifiar e atualizar os dados e documentos solicitados,

Mobile App - Estar em dia com a sua situacdo financeira na data da renovacio de matricula (atencSo, todas as familias com valores em divida com o
estabelecimento s6 poderSio aceder 2 plataforma de renovagdo de matricula apés a regularizagio do pagamento).

E-mai

O pedido de renovagdio de matricula na plataforma n3o constitui uma decis8o de orientago, sendo esta da responsabilidade do conseil des maitres do 1.2
ciclo e do conseil de classe do 3.2 trimestre para os alunos de 22 e 3 ciclo.

Atentamente,
A secretaria

Nao voltar a reinscrever o aluno

LYCEE FRANGAIS CHARLES LEPIERRE — LISBONNE
Avenida Duarte Pacheco, 32
1070-112 Lisbonne, Portugal

3- Clicar no nome do seu filho. Depois clicar em « Reinscricdo aguardando Envio »



Rl 2 © &
{nieie Reinscrigao Co Bl @b REb Ll m

Pai de aluno ~ - P
Inscrigio | Reinscrigho = Cancelamento

Informag&o para Pai
Caros pais,
Para que o seu filho regresse 4 escola nas melhores condigbes, & necessdrio proceder A sua reinscrigio no final de cada ano letivo. © cumprimento

deste procedimento & obrigat6rio para garantir a matricula do seu filho no inicio do proximo ano letivo e para que este conste das listas dos alunos
para o inicio do préximo ano letivo.

De 14 a 21 de abril de 2025, terfio a oportunidade de renovar a matricula dos vossos filhos para o ano letivo de 2025 — 2026. Todo o processo serd
feito online na plataforma EDUKA. Um e-mail foi-vos enviado detalhando todos os passos a seguir.
Recordamos que para validar a renovaglio de matricula, de acordo com a decisfio da direclio da escola, & necessdrio:

CEOGEL I 2

= Verifiar e atualizar 0s dados e documentos solicitados,

« Estar em dia com a sua situagio financeira na data da renovagio de matricula (atengdo, todas as familias com valores em divida com o
estabelecimento s6 poderio aceder 3 plataforma de renovagso de matricula apos a regularizagio do pagamento).

© pedido de renovaglio de matricula na plataforma nio constitui uma decisiio de orlentagio, sendo esta da responsabilidade do conseil des maitres do
1.2 ciclo & do conseil de classe do 3.2 trimestre para os alunos de 22 e 3¢ ciclo.

Atentamente,
A secretaria

© IR 202520 Estado do dossie: Em curso ‘

Reinscrigio
Aguardando envio

4- Preencher toda a informacao solicitada nos diferentes separadores (desde que os separadores
aparecam a vermelho, significa que ndo estdo preenchidos).

3 A @
ka Pai de aluno = &
A Inicio -
@ Inicio <% Eduka Suite » Admiss&o »
Pai de aluno ; . . -
Agradeciamos que inserisse as informag@es que séo solicitadas, que serdo automaticamente guardadas

‘Admissao

Garderie Etude

Ac lades extra-curriculares

Portal da Cantina Escolaridade [fJ  Estudante Pessoas Responsaveis Finance Health ]  Regulamento financeiro Outros contatos [T
Calendério -
Rocumentos de apoio

BEm®O0omE B

Portal das Finangas

Mobile App Les champs marqués d'un trait rouge sont obligatoires. Le bouton Envoyer le dossier apparaitra lorsque toutes les données seront saisies.
E-mails e contato
Escolaridade atual Proximo ano
Estabelecimento: LFCL SiterEntité: oL
Nivel: Elémentaire Etablissement: Callége
Secgio: cM2 Niveau Geme
Section Générale

REGULAMENTO INTERIOR DAS TURMAS PRIMARIAS

En cachant cette case je reconnais avoir pris connaissance et accepte le réglement intérieur du LFCL Alunos com Necessidades Educativas Especiais (EBEP)
REGULAMENTO INTERIOR DAS TURMAS PRIMARIAS DO LICEU FRANCES CHARLES LEPIERRE DE 0 seu filho beneficiou de um apoie educativo na sua escola anterior? Se sim, indigue-nos qual e anexe uma cdpia do Relatdrio no menu
Justifcativas
LISBOA Tipo de apoio no
actahalarimantn M pas Moo

5-Ndo esquecer de enviar (na opc¢ao " Justificatifs") os documentos de identidade e fotografias solicitados
actualizadas. Por favor, utilize fotografias recentes, tiradas no modo retrato, onde aparegam sozinhos).

Pai de aluno

% Eduka Suite » Admissio» "’

Pai de aluno - . <
Agradeciamos que inserisse as i es que sio solicitadas, que serio automaticamente guardadas ASER COMPLETADO: 23
Admissao

Garderie Etude

Actividades extra-curriculares

Portal da Cantina Escolaridade [

Estudante [EEl e Pessoas Responsaveis [Tl Finance [l Health [f]  Regulamento financeiro [EETzrn] Outros contatos [ )
Documentos de apoio [l

Calendario

Validar o pedido de renovacao de matricula clicando em " Enviar ” no sinal verde, por baixo do nome do
seu filho.

6-Receberd um e-mail automatico a informar que o dossié foi enviado.

7- Recebera uma mensagem de confirmagao depois dos servicos da secretaria e financeiros terem
verificado a vossa situacgado.



Como proceder ao cancelamento de matricula do(s) meu(s) filho(s)em 3

Passos

Importante :Se nao deseja reinscrever o(s) seu(s) filho(s) no préximo ano letivo, aqui esta o
procedimento a seguir:

Entrar na plataforma EDUKA: https://Ifcl-lisbonne.eduka.school/

1- Clicar em " Reinscrigdo " . A lista de criancgas a serem reinscritas sera exibida. Clicar no nome do seu
filho. E de seguinte «ndo voltar a reinscrever o aluno»

® Paidealuno =

Inicio

Pai de aluno w

Informag&o para Pai...
Portal da Cantina
Actividades extra-cu..
Garderie Etude

Admissdo

@@ O ®M3 P

Reinscrigdo
Cancelamento de m...

Portal das Financas

Mobile App

E-mails e contato

Inicio

Pai de aluno v
Informagéo para Pai...
Portal da Cantina
Actividades extra-cu...
Garderie Etude

Admissdo

Reinscrigéo
Cancelamento de m...

Portal das Finangas

Mobile App

E-mails e contato

Cancelamento

Inscrigao

Reinscriq 50 s Eduka Suite » Reinscrigdo
Inscricao Reinscrigéao Cancelamento
Caros pais,

Para que o seu filho regresse a escola nas melhores condigtes, & necessario proceder a sua reinscrigdo no final de cada ano letivo.
O cumprimento deste procedimento é obrigatdrio para garantir a matricula do seu filho no inicio do proximo ano letivo e para que
este conste das listas dos alunos para o inicio do préximo ano letivo.

De 14 a 21 de abril de 2025, terdo a oportunidade de renovar a matricula dos vossos filhos para o ano letivo de 2025 — 2026. Todo o

processo sera feito online na plataforma EDUKA. Um e-mail foi-vos enviado detalhando todos os passos a seguir.
Recordamos que para validar a renovagio de matricula, de acordo com a decisdo da diregiio da escola, € necessario:

= Verifiar e atualizar os dados e documentos solicitados,

= Estar em dia com a sua situacdo financeira na data da renovagdo de matricula (atencdo, todas as familias com valores em
divida com o estabel ito so poderdo aceder a plataforma de renovagdo de matricula apés a regularizagio do pagamento).

O pedido de renovacdo de matricula na plataforma ndo constitui uma decisdo de orientacio, sendo esta da responsabilidade do
conseil des maitres do 1.2 ciclo e do conseil de classe do 3.2 trimestre para os alunos de 22 e 32 ciclo.

Atentamente,
A secretaria

Pai de aluno

% Eduka Suite » Cancelamento

Reinscrigao = Cancelamento

Bem-vindo no formulario de Saida da Escola ( Radiation ).

0 seu filho ird deixar a nossa escola:
Por favor, introduza todas as informagdes solicitadas em cada separador.
Uma vez fornecidas todas as informagées, queira validar o ficheiro a fim de notificar a escola.

Q Navegagio

3- Depois de ter preenchido e validado o pedido de anulagdo da inscri¢do, a sua situacdo financeira serd
verificada e receberd uma mensagem eletrdnica a confirmar o seu pedido.

ou Clicar em “Cancelamento”



O cumprimento deste procedimento € obrigatorio para garantir a matricuka do seu fitho no inido do proximo ano letivo e para gue
Garderie Clude este conste diss Fistes dus slunos pers o inikio do procimo sno letivo,

De 14 8 21 de obril de 202%, terdo 8 oportumdads de renovar @ matriculs dos vossos filhos pars 0 3no letivo de 2029 -~ 2026, Todo o
Processy s feilo onfine na platafonma COUKA, U e-mad Torves srviado detalbando todos os passos & seguin

gu =
ka . B Pl ow slune ‘ o
_ M >~ - e
Reinscrigao : LRl © Novegacso |
Inscricao Reinscrigao Cancelamento
... informacio para Pal
' & Canling Caros pais,
6 Actividadcs extra cu Para gque o scu filho regresse 3 escola nas methores condigdes, € necessdrio proceder 3 sua reinscrigdo no final de cada ano letivo.
©
a

Recordamos gue pack validar 3 renovacio de maticula, te aoonda com & decicda da dicsglio da sscola, & necessario

» Verifiar e stualizas 03 dados e documentos solicitados,

Mobile App « Fstar em dia com & sua Aluacio financelra na data da renovacio de matricula [atencio, 1odas as familias com valores sm
divida com o estabelocimento so poderdo aceder A platatorma de renavacio de matricula apds 4 regularizagio do pagamento).

F mails c contalo

O pedido de renovecso te malriouls ns plataforms nao wostiul ums decsdo de orenlagay, sendo esty de resporsstilidede do

cormed des maitries do 1.0 ciclo & do corsed de clesse da 1,0 trimestre pars os alunas de 2% & 32 ado,
Alentaments,

A secretaria

e e e e

Depois de ter preenchido e validado o pedido de anulacdo da inscri¢do, a sua situacdo financeira sera
verificada e receberd uma mensagem eletrdnica a confirmar o seu pedido.

IMPORTANTE: Como o numero de pedidos de inscri¢des para o préximo ano lectivo é elevado,
convidamos-vos a finalizar o processo de renovagdao de matricula do(s) vosso(s) filho(s) atempadamente.
Caso contrario, o seu lugar podera ser atribuido a familias em lista de espera.

Perguntas frequentes :

. Se eu tiver vdrios filhos, posso fazer a renovag¢ao de matricula ao mesmo tempo?

Ndo, tem que renovar a matricula por filho, mas os dados da familia serdo guardados, pelo que sé terd de o
preencher uma vez.

. O meu filho esta na terminale, o que devo fazer?

A renovacgdo de matricula para alunos do ultimo ano ndo é possivel. O cancelamento da matricula serd
efectuado pela secretdria durante este periodo de reinscricdo, com uma data de partida de 30 de junho de
2025.

. Ndo tenho acesso ao separador de renovagao de matricula?

E provdvel que a sua situacdo financeira face ao estabelecimento néo esteja regularizada. Deve regularizd-
la 0 mais rdpido possivel.

Atentamente,

A secretaria



